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INSTRUCOES PARA SOLICITACAO DE BANCA DE DEFESA DE TESE

Para submeter a tese a defesa, o doutorando devera seguir os procedimentos abaixo:

O
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O
O

O

(]
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Verificar possivel pendéncia documental no Registro Escolar (visitar o SAPIENS).

Preencher o formuldrio on-line de solicitacdo de composi¢ao da banca, com antecedéncia minima
de 30 dias da data do exame, e o orientador deverd encaminhar um e-mail ao Programa
mencionando que estd ciente e de acordo com a banca preenchida no formulério (link:

https:/forms.gle/RkX7kuYjKdvZBM7c6). E desejavel que os membros indicados sejam

consultados quanto a disponibilidade na(s) semana(s) prevista para a defesa. Nao ¢ necessario
enviar a data e hordrio do exame no momento do preenchimento do formuldrio. Em até 5 dias, a
coordenacao informard, por e-mail, sobre a composi¢do da banca.

Apos receber o e-mail de homologacdo da banca, o estudante devera escolher, junto aos membros
indicados, uma data e¢ hordrio para o exame, que seja compativel a todos. Nao serdo feitas
substituigdes nas indicagdes por falta de compatibilidade de horarios. Para isso ¢ dado o prazo de
25 dias antes da data do exame para se chegar a uma defini¢do da data compativel.

Comunicar, a secretaria, a data e horario escolhido para o exame no prazo minimo de 15 dias
antes da data do exame. E vedado agendamento de defesas nas segundas-feiras, pela manha.
Registrar a banca no ACADEMICOPG com antecedéncia minima de 15 dias a data do exame.
Solicitar a secretaria geral do DFP, pelo e-mail dfp@ufv.br, mensagem de “Nada Consta” dos
setores: biblioteca setorial, casa de vegetacdo e viveiro de café. A Secretaria do DFP respondera
ao estudante com copia para a secretaria do Programa.

Solicitar ao(a) orientador(a) que encaminhe, por e-mail, a secretaria do Programa, “Declaragdo de
entrega de arquivos editaveis e materiais incorporados nas colegdes oficiais da UFV” (texto
modelo em anexo).

Apresentar a prestagdo de contas do recurso da taxa de bancada (somente para bolsistas do CNPq)
conforme modelo na pagina do Programa.

Enviar, por e-mail e com antecedéncia minima de sete dias da data da defesa, a Secretaria do

Programa, uma copia da tese, para aprovagao da banca no sistema ACADEMICOPG.
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[J Enviar, por e-mail e com antecedéncia minima de sete dias da data da defesa, a secretaria do
Programa, relatorio de verificagdo de originalidade da tese, emitido pelo sistema Turnitin
(verificar acesso com o(a) orientador(a)).

[J Para a apresentagdo do Semindrio de Defesa, encaminhar, a secretaria, o resumo da dissertacdo e

um arquivo de imagem (arquivo jpg) para divulgacdo na pagina do DFP, com antecedéncia
minima de 4 dias a data do seminario.

[J Devolver a chave do escaninho na Secretaria de Expediente do DFP.

[J Encaminhar duvidas para pos.fitopatologia@ufv.br ou (31) 3612-4807.

TEXTO MODELO DE “DECLARACAO DE ENTREGA DE ARQUIVOS EDITAVEIS E
MATERIAIS INCORPORADOS NAS COLECOES OFICIAIS DA UFV”

*O texto devera ser encaminhado pelo orientador, para o e-mail da secretaria do Programa com o

Assunto: Declaragdo de entrega de arquivos editdveis e materiais incorporados nas colegdes oficiais da
UFV.

Declaro para os devidos fins que a dissertagao/tese de XXXX, matricula XXXX, CPF:
XXXXXX, estudante de mestrado/doutorado do Programa de Pos-Graduagdo em Fitopatologia da
Universidade Federal de Vigosa, estd em condigdes de defesa e que ele(a) disponibilizou os dados
originais do seu trabalho obtidos durante a execugdo do seu projeto de pesquisa, com as anotagdes € 0s
arquivos editaveis.

Declaro ainda que todos os materiais de relevincia cientifica acumulados durante os

trabalhos, foram incorporados nas colegdes oficiais da UFV/deixados aos meus cuidados.

(31) 3612-4807 Departamento de Fitopatologia
pos.fitopatologia@ufv.br Universidade Federal de Vigosa
www.dfp.ufv.br/ppg Campus Vigosa CEP 36570-900
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REGISTRO DE BANCA EXAMINADORA NO SISTEMA ACADEMICO DA
POS-GRADUACAO - ACADEMICOPG

O registro devera ser feito pelo estudante, apds a notificacio da coordenacio, por e-mail, da
banca aprovada.

A banca s6 sera aprovada pela Coordenacio, no sistema ACADEMICOPG, apos o envio,
por e-mail, de uma copia da versdo final da dissertacio e relatorio de verificacio de
similaridade da dissertacdo, emitido pelo sistema Turnitin.

Acessar o sistema: https://www3.dti.ufv.br/academico/

Campus: Vigosa

Selecionar o menu Banca — Em elaboragao

Editar

Incluir o titulo, a data do exame e salvar

Clicar em Adicionar para incluir os membros. Devera ser incluido um membro por vez), inserindo
o tipo de fungao (titular ou suplente).

Quando todos os membros da banca tiverem sido incluidos e a banca validade, a mesma devera
ser enviada para andlise nas instancias seguintes, através do icone “Encaminhar Processo”.

Para maiores detalhes podera ser consultado um manual disponivel no sistema ACADEMICOPG

no menu ajuda.

(31) 3612-4807 Departamento de Fitopatologia
pos.fitopatologia@ufv.br Universidade Federal de Vigosa
www.dfp.ufv.br/ppg Campus Vigosa CEP 36570-900
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