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INSTRUCOES PARA SOLICITACAO DE BANCA DE EXAME DE
QUALIFICACAO

Consulta regimental: Capitulo XIII do Regimento de Pos-Graduagado Stricto Sensu da UFV e Artigo 28°
do Regimento Interno do Programa, disponiveis em: http://www.dfp.ufv.br/pos/documentos/.

Ter o plano de estudo atualizado.

Ter registrado o projeto de pesquisa.

Ter a Comissao orientadora registrada no ACADEMICOPG: orientador e coorientador (opcional).

Ter integralizado os créditos previstos no plano de estudo.

Ter cursado e apresentado o seminario de tema livre na disciplina FIP 797.

Nao ultrapassar o 6° periodo do curso.

Duvidas: pos.fitopatologia@ufv.br ou (31) 3612-4807

1. Encaminhamento da solicitacao

O estudante devera preencher o formulario on-line de solicitacdo de composi¢ao da banca e o orientador
deverd encaminhar um e-mail ao Programa mencionando que estd ciente e de acordo com a banca
preenchida no formulario (link: https:/forms.gle/1YZ7vPtVgwAsHhtA7).

O formulario devera ser preenchido no inicio do semestre em que o estudante ird qualificar, atendendo aos

prazos informados pelo Programa. No oficio, serdo informados os dados do estudante, e indicados os
membros externos e suplentes de sua preferéncia.

2. Homologac¢ao da banca avaliadora

Cabera ao Coordenador selecionar os membros titulares e suplentes, em reunido especifica, para deliberar
sobre as bancas de qualificagdo que ocorrerdo no semestre letivo. Sempre que possivel procurar-se-a
respeitar as indicagdes de membro externo e orientador do Programa, desde que ndo afete aspectos como
equidade e rotatividade na participag¢@o dos docentes do Programa em bancas de qualificagao.

3. Agendamento do exame

O orientador e o estudante serdo informados, por e-mail, sobre os membros indicados para a banca, os
quais deverao ser procurados para agendar uma data e horario compativel a todos. Os exames nao poderao
ser agendados nas segundas-feiras, no periodo da manhd, o qual sdo reservadas para as reunides de

Departamento e Pos-graduacdo. O estudante deverd comunicar a Secretaria do Programa, por e-mail, a data
e horério escolhido para o exame.
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4. Registro da Banca Examinadora

ApoOs a comunicacao da data e horario escolhido para o exame e a concordancia da Coordenagdo, o

dias

estudante devera registrar a banca no sistema ACADEMICOPG, com antecedéncia minima de 15 (quinze)

a data do exame.

OBS: Nao poderao ser indicados como membros externos pos-doutorandos ativos no Programa com menos
de quatro anos de defesa e/ou que estejam sob a supervisao do orientador do estudante.

REGISTRO DE BANCA EXAMINADORA NO SISTEMA ACADEMICO DA
POS-GRADUACAO - ACADEMICOPG

Acessar o sistema: https://www3.dti.ufv.br/academico/

Campus: Vigosa

Selecionar o menu Banca — Em elaboracao

Editar

Incluir a data do exame e salvar

Clicar em Adicionar para incluir os membros. Devera ser incluido um membro por vez, inserindo o

tipo de fungao (titular ou suplente).

Se, no momento da inclusdo, algum dos membros ndo estiver no cadastro do sistema, favor nos
informar.

Quando todos os membros da banca tiverem sido incluidos e a banca validada, a mesma devera ser
enviada para andlise nas instancias seguintes, através do icone “Encaminhar Processo”.

Para maiores detalhes podera ser consultado um manual disponivel no sistema ACADEMICOPG
no menu ajuda.
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