UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
DEPARTAMENTO DE FITOPATOLOGIA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM FITOPATOLOGIA

ORIENTACOES PARA UTILIZACAO DO RECURSO CAPES/PROEX

VIGENCIA: dezembro de 2025 a maio de 2026

1. APRESENTACAO

Este documento tem como objetivo orientar docentes e discentes do Programa de
Pos-Graduagao em Fitopatologia da Universidade Federal de Vigosa sobre os procedimentos
necessarios para a correta utilizagdo dos recursos disponibilizados pela Coordenagdao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) no ambito do Programa de
Exceléncia Académica - PROEX.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

BRASIL. Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES). Portaria
n° 34, de 30 de maio de 2006. Disponivel em:
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?id AtoAdmElastic=816. Acesso em: 10
dez. 2025.

3. DADOS PARA DADOS SOLICITACAO DE ORCAMENTOS, CUPONS E
NOTAS FISCAIS

LUCAS MAGALHAES DE ABREU/CAPES-PROEX

CPF: solicitar o n°, enviando e-mail para pos.fitopatologia@ufv.br
Universidade Federal de Vigosa

Departamento de Fitopatologia

Vicosa, MG

CEP: 36570-900

4. INFORMACOES GERAIS

Objetivo do Proex: O Programa de Exceléncia Académica - PROEX tem como objetivo
apoiar projetos educacionais e de pesquisa dos programas de pos-graduagao avaliados com
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notas 6 ou 7, a fim de manter o padrao de qualidade desses programas, buscando atender as
suas necessidades e especificidades.

4.1. ELEMENTOS FINANCIAVEIS:

a) material de consumo;
b) servicos de terceiros;
¢) auxilio diario;

d) passagens

4.2. ATIVIDADES FINANCIAVEIS:

a) manutencao de equipamentos;

b) manuten¢ao e funcionamento de laboratdrio de ensino e pesquisa;

¢) servigos e taxas relacionados a importagao;

d) participacdo em cursos ¢ treinamentos em técnicas de laboratorio e utilizagdo de
equipamentos;

e) producdo, revisdo, traducdo, editoracdo, confecgdo e publicacio de conteudos
cientifico-académicos e de divulgacao das atividades desenvolvidas no ambito dos PPGs;

f) manutencdo do acervo de periddicos, desde que ndo contemplados no Portal de Periddicos
da CAPES;

g) apoio a realizagdo de eventos cientifico-académicos no pais;

h) participacao de professores, pesquisadores e alunos em atividades cientifico-académicas no
pais e no exterior;

1) participagdo de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

j) participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercambio e parcerias
entre PPGs e instituicdes formalmente associados;

k) participagdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados as suas dissertagdes e teses; €

1) aquisi¢ao e manutengdo de tecnologias em informatica e da informacao caracterizadas como
custeio.

5. REGRAS GERAIS PARA A UTILIZACAO DO RECURSO

=> Toda despesa deve ser autorizada previamente.

=> Solicitagdes via e-mail para pos.fitopatologia@ufv.br.
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=> Exigéncia de 3 or¢amentos, nas compras acima de R$ 1.000,00 (um mil reais), exceto
fornecedor exclusivo.

=> Notas fiscais devem conter nome e CPF corretos.

=> A informacdo “CAPES-PROEX” poderd constar no campo de informagdes

complementares da nota fiscal.

5.1. DOCUMENTACAO E NOTAS FISCAIS

5.1.1. MATERIAIS DE CONSUMO E SERVICO DE TERCEIROS:
5.1.1.1. Atividades financiaveis:

- manutencao de equipamentos;
- manutencao e funcionamento de laboratoério de ensino e pesquisa;
- servicos e taxas relacionados a importacao;

Para a prestacao de contas:
- Orcamentos
- Nota fiscal
- Boleto bancario (se houver) ou conta para deposito

5.1.1.2. Atividades financiaveis:

- produgdo, revisdo, traducdo, editoragdo, confec¢do e publicagdo de conteudos
cientifico-académicos e de divulgacdo das atividades desenvolvidas no ambito dos
PPGs;

- manutencdo do acervo de periddicos, desde que ndo contemplados no Portal de
Periodicos da CAPES;

Para a prestacido de contas:
- Artigo publicado ou Online First e
- Nota fiscal ou “Invoice”
- Cartdo de crédito do(a) orientador(a) discriminando as despesas.

O pagamento da despesa também poderd ocorrer diretamente a empresa, nesse caso o
orientador devera solicitar uma nota fiscal/recibo com os dados do coordenador além de

anexar os documentos comprobatorios.
N |
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5.1.2. AUXILIO DIARIO:

Atividades financiaveis:

- participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratorio e utilizagdo de
equipamentos;

- participagdo de  professores, pesquisadores e alunos em  atividades
cientifico-académicas no pais e no exterior;

- participagdo de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

- participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercdmbio e
parcerias entre PPGs e instituicdes formalmente associados;

- participagdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados as suas dissertagoes e teses; €

Para a prestacido de contas:

- Uma nota de alimentagdo para almogo e uma para jantar para cada dia do periodo do
trabalho. Nao serdo aceitas notas extras com itens alcodlicos.

- Nota fiscal de hospedagem em nome do Coordenador do Programa discriminando o
periodo de hospedagem, regime de pensdo, com o nome ¢ CPF do hospede (obrigatorio).

- Passagens terrestres/aéreas.

- Certificado de participagdo no evento ou atividade.

- O pagamento do recurso sera realizado em um teto maximo referente ao auxilio diario
pago pela CAPES, de acordo com a Portaria n® 132, de 18 de agosto de 2016.

5.1.3. PASSAGEM AEREA:

Atividades financiaveis:

- participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratorio e utilizagdo de
equipamentos;

- participagdo de  professores, pesquisadores e alunos em  atividades
cientifico-académicas no pais e no exterior;

- participagdo de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

- participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercdmbio e
parcerias entre PPGs e instituicdes formalmente associados;

- participagdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados as suas dissertagdes e teses.

Para a prestacio de contas:
- Serd adquirida pela secretaria do Programa. Enviar e-mail para
os.fitopatologia@ufv.br, com o itinerario completo.
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6. OBSERVACOES IMPORTANTES

- Nenhuma despesa sera aceita sem autorizagao.
- Compras coletivas sao conduzidas pela secretaria.
- Comprovantes devem ser entregues no prazo previamente acordado.

7. CONTATOS:

Secretaria do PPG Fitopatologia — UFV
Telefone/Whatsapp: (31) 3612-4807
E-mail: pos.fitopatologia@ufv.br
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